Maschinenring Gurk
Industriepark 7, 9330 Althofen
T: +43 59060 20510

@ Maschinenring ‘lgf:roﬂs

Land

Fur unseren Standort in 9330 Althofen suchen wir ab sofort eine/n

Buromitarbeiter/in (m/w/d), 30 Wochenstunden
Was du tun wirst:

= Organisatorische und administrative Burotatigkeiten
* Verrechnung

= Schwerpunkt soziale Betriebshilfe

- Selbstandige Korrespondenz und Telefonate

= Erstellung von diversen Statistiken

Was du mitbringst:

* Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

» Sehr gute EDV-Kenntnisse

= Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

= Teamfahigkeit, Freundlichkeit und Flexibilitat

* Kommunikations- und Kontaktfreude

= Genauigkeit und Zuverlassigkeit

» Bereitschaft zur Aus- und Weiterbildung

= Organisationsstarke, schnelle Auffassungsgabe

- Selbstandige, verantwortungsbewusste und zuverldassige Arbeitsweise

Was du davon hast:

- Selbstandiges Arbeiten mit flexiblen Arbeitszeiten

« Diverse Vergunstigungen fur Mitarbeiter:innen

* Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit im Blirobereich
= Gutes Betriebsklima in einem erfolgreichem Unternehmen

= Einen sicheren Arbeitsplatz in der Region

Fur diese Position ist ein Bruttomonatslohn von € 1.700 auf Basis von 30 Wochenstunden
vorgesehen. Das tatsachliche Gehalt vereinbaren wir je nach Erfahrung und Qualifikation in
einem personlichen Gesprach.

Wir freuen uns auf Deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen!

Kontaktdaten
Maschinenring Gurk
Peter Bresztowanszky
Industriepark 7
gurk@maschinenring.at



